TRƯỜNG THPT NĂNG KHIẾU TDTT H.BC
                      Số: 02/2019/KHT                           Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 26 tháng 08 năm 2019
 
KẾ HOẠCH TUẦN 02 - HỌC KỲ I
                 Từ ngày 26/8 ( 31/8/2019
( Chào mừng năm học mới: Ổn định tổ chức,vệ sinh trường lớp sạch đẹp, ngăn nắp)

I/ CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - PHÁP CHẾ - TỔ CHỨC

· Thứ hai:  Tiết 1,2- Chào cờ, tổng dợt đội hình khai giảng ( BGH +  TLTN+  TGT + GVCN + C. Kỳ + T. Thành + A. Vũ )  ; 13h30- Họp tổ giám thị (PHT + Tổ GT); 14h- Dự HN tổng kết công tác thanh tra NH 2018-2019 và phương hướng NH 2019-2020 tại SGD (HT); 
· Tổ chức sắp xếp lại phòng HĐSP,chuyên môn, đoàn thanh niên, GT, chuẩn bị các phòng học bán trú, phòng nghỉ của GV ( BGH + TKHĐ+TLTN + BTCĐGV + TTCM + TGT + BV + PV)
· Thứ 3 : 13h30 –Họp giao ban chuyên môn (BGH + TKHĐ+TT/ NTCM), hạn chót nộp bài thu hoạch CT hè về PHT (PHT + GV)                                       
· Thứ 4 : 7h30 – Dự HN tổng kết hoạt động công đoàn NH 2018-2019 tại CĐKT_KT (HT + CTCĐ)
· Thứ 5 : 8h – Dự HN giao ban công tác tài chính NH 2019-2020 tại SGD (HT + KT) ; Dự HN tổng kết NH 2018-2019 và phương hướng NH 2019-2020 tại H.BC (PHT+CTCĐ)
· Thứ 6: 8h- Dự NH tổng kết công tác tổ chức cán bộ tại SGD (HT); Dự kỷ niệm 74 năm CMT8 và Quốc khánh 2/9 tại UBND Huyện (Phó BTCB)
· Thứ bảy: 9h - Họp Thường trực Ban đại diện CMHS ( HT + C. Thảo + BĐDCMHS) ; Ráp sân khấu và phông Lễ đón HS lớp 10 (Tổ TDQP + BV+ HS); 10h40 : Tổng vệ sinh toàn trường (GVCN+GT+PV)  
II/ TRẬT TỰ - NỀ NẾP - VỆ SINH:                                                                                                        

· Nhắc nhở học sinh thực hiện vệ sinh trong lớp , hành lang, bỏ rác đúng nơi quy định ( GVCN - GT)    

· Lên kế hoạch tổng vệ sinh toàn trường (TGT) 
· KT đột xuất việc thực hiện nội quy  một số lớp (Tổ GT)
· Nhắc nhở Học sinh xuống sân trường trong giờ ra chơi lần 1 , tắt đèn quạt   (GT)
· Thực hiện trang trí bảng tin lớp      (GVCN +HS)     

III/ ĐOÀN THỂ: 

· GV tham gia tập văn nghệ chuẩn bị lễ khai giảng  (CĐGV )

· Chuẩn bị kết nạp Đảng cho C. Khương (CB)
IV/ CHUYÊN MÔN:

1/ Công tác dạy học: 
·  Gửi kế hoạch thao giảng của tổ NH 2019-2020 về HPCM trước 31/8 ( TT/NTCM)
· Tổ chức dạy nghề PT cho HS (GV được phân công)
· KH giáo dục ,KH BDTX, KH hướng nghiệp , KH NGLL …..(HT )
· GVBM đảm bảo kỷ cương trong giảng dạy, lưu ý nề nếp trật tự, nề nếp học tập, quản lý lớp học tốt để tiết dạy đạt hiệu quả, không sử dụng điện thoại khi đang giảng dạy.                                                     

2/ Công tác chủ nhiệm: 
· Đôn đốc , hướng dẫn học sinh các công việc cho lễ khai giảng ở đơn vị lớp theo kế hoạch.( GVCN + KTCN)
· GVCN nắm tình hình lớp: HS nam, nữ, dân tộc, khuyết tật, hoàn cảnh gia đình ….. nhắc nhở học sinh giữ gìn vệ sinh trường,lớp
· Phổ biến các nội dung chấm thi đua về nền nếp, phong trào trong học sinh ( GVCN + TGT+TLTN)
· GVCN (NH 2018-2019) nộp trả giáo án NGLL về văn phòng 
3/ Thanh kiểm tra, dự họp tổ chuyên môn:

· Phổ biến kế hoạch thanh kiểm tra năm học 2019-2020.  ( HT)
V/ CÔNG TÁC KHÁC:    
· Giáo viên mới liên hệ kế toán để nhận hợp đồng làm việc và thông báo số tài khoản NH (GV +KT)
· Chuẩn bị thực hiện sổ liên lạc, phù hiệu, thẻ học sinh……  (Văn phòng)
· Thống kê số liệu học sinh khuyết tật trước thứ 4 báo cáo HT( Cô Thảo)

· Mua sổ khám sức khỏe cho HS (Y tế)
· Chuẩn bị lương T9 (HT + KT)
· Thực hiện thư mời dự lễ khai giảng gửi trong ngày thứ 3 ( Cô Thảo)

VI/ CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC:          
Tất cả các thành viên của nhà trường chú ý việc tiết kiệm điện.                                           
          Nơi nhận:                                                                                                                   HIỆU TRƯỞNG

          - BGH,TTr ; 
          - TLTN, CTCĐ;                                                                                             
          - GVCN+ Tổ VP;        
(đã ký)
          - Dán phòng GV;                                                                         

          -  Lưu.                                                                                                                           Bùi Thiện Đạo                                                                                                          
